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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

 NOMBRE: TRAMITE: | servicio:
Atencion de denuncias en contra de servidores plblicos municipales del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México y
Organismos Auxiliares (OPDAPAS, DIF, IMCUFIDET)

' DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Consiste en recibir la manifestacion ya sea por escrito, comparecencia o medio electrénico (a través del buzén de quejas y

denuncias) de hechos presuntamente irregulares en contra de servidores plblicos del Ayuntamiento de Tenancingo y/u
Organismos Auxiliares, que puedan estar incurriendo en una presunta falta administrativa

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto, Articulo 108 Parrafo 4, 109 Fraccion
1.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 130.

| FUNDAMENTO LEGAL:
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, Articulos 3, Fraccién I, I,

1, XXVI; 79, 96 Y 194,

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Articulos 123 al 140.

| DOCUMENTO .Y Copia de comparecencia VIGENCIA DEL DOCUMENTO N/A
OBTENER: 1

(SE REALIZA EN SI|NO X|DIRECCION [N/
LINEA?:

A OBTENER: :

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE NGt R AR R A ) piblicos municipales que incurren en faltas
|'REALIZARSE: administrativas.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION
| O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA
MISMA

N/A

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anetar con.
numero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1. Escrito que manifieste la denuncia y/o Si 1 Articulo 97 de la Ley De Responsabilidades
comparecencia personal. ) , Administrativas del Estado De México y
2, Pruebas para efecto de acreditar el hecho o Si 0 Municipios.
hechos de los que se adolece. . i g
3. Identificacion oficial con fotografia Si 1 ‘;g:é?:“e:'tg; ;J:\in?;tr;:ii osdzlei cé’sdtlag:o g:
México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Escrito que manifieste la denuncia. Si 1 Articulo 97 de la Ley De Responsabilidades
2. Pruebas para efecto de acreditar el hecho o Si N/A | Administrativas del Estado De México y
hechos de los que se adolece. Municipios.
3. lIdentificacion oficial con fotografia del Si 1 : ,
representante legal, ¢ 5} 1 |Articulos 113, 116 Y 118 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de

4. Poder notarial o acta constitutiva b
Meéxico.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 & www.tenancingo.gob.mx
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Elpresente documento y anexos, on su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesison de Sujetos Obligados del Estado de Mexico y Municipi




e

#ConHechosSi ?

= T

s 25 & B .
Tenancingo
“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”. e gy
1. Escrito que manifieste la denuncia. Si 1 Articulo 97 de la Ley De Responsabilidades
2. Pruebas para efecto de acreditar el hecho o Si N/A | administrativas del Estado De México y
hechos de los que se adolece. Municipios.
3. Identificacion oficial con fotografia del Si 1
representante legal, oempe sel & i |Articulos 113, 116 Y 118 del Cédigo de
4. Poder notarial o acta constitutiva J~I=‘A|"€l-::::i§dimientos Administrativos del Estado de
o.

asleriesiaetdliSellias 1.  Presentarse en las oficinas de la contraloria municipal con copia de su identificacion oficial.

PIEEISNINERVASES 9. Tener identificada la presunta irregularidad, y la descripcién de los hechos (cémo, cuando y
CIUDADANO donde sucedieron los hechos.

Conacer el nombre y cargo del servidor plblico que incurrié en la presunta irregularidad.
Hacer la declaracion de los hechos ante la autoridad correspondiente.

. Al final se le entregara una copia de la comparecencia.

PLAZO MAXIMO DE dias para remitir oficio por el que se da vista a la Autoridad Investigadora para el acuerdo de radicacion
RESPUESTA

COSTO: Sin costo Fundamento Juridico articulo 3, Fraccidn VIl del Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
ECECTING/ o crépito| Ne pépito| N° PAGOS) | N©

DONDE PODRA

PAGARSE: L

OTRAS

ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE - Cuando se cumpla con los minimos de ley requeridos.

RESOLUCION DEL - Se declara la existencia de la falta administrativa, cuando se realice la presentacion de pruebas o
TRAMITE la inexistencia de la ya mencionada; por la falta de elementos para iniciar procedimiento.
APLICACION DE LA N/A
| AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE:
Contraloria Municipal Autoridad Investigadora

TITULAR DE LA L.D. Marvin Guzmén Herrera
T DEPENDENCIA:
RICIGIMIOHS CALLE: | Morelos NO. INT. Y 101

: EXT.:
COLONIA: | Centro MUNICIPIO: JTenancingo
C.P.: | 52400 HORARIO Y DIAS DE De 9:00 A 18:00 Horas De Lunes A Viernes
ATENCION;
TELEFONQS: : CORREQ ELECTRONICO:

1030887 contraloria@tenancingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

| DOMICILIO:

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México. - ® t 5
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 : sl i bl LS

NO. INT. Y |N/A
EXT.:

Elpresente documento y anexos, en §U caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Pe e Sujetos Obligados del Estado de Meéxico y Munici
¥ 3 /] 3 ¥ P
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COLONIA: | N/A MUNICIPIO: [N/A

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:
TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
¢{La Documentacién e Informacidén que Recibe la Contraloria Municipal es confidencial?

PREGUNTA
FRECUENTE 1:

RESPUESTA: Conforme a lo establecido en el Articulo 95 Gltimo Parrafo de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios (LRAEMYM), la informacion que ingrese a la
Contraloria Municipal, podré ser anénima, garantizando, protegiendo y manteniendo el caracter de
confidencialidad y la identidad de las personas que denuncien las presuntas infracciones,

PR JPor qué presentar denuncias ante un Organo Interno de Control Municipal y no ante otro ente o
R autoridad?
RESPUESTA: Las denuncias que se presenten ante los Organos Internos de Control, cuando los hechos irregulares

denunciados sean relacionados a los servidores publicos adscritos a cualquier 4rea del ayuntamiento
y/o sus dependencias auxiliares.

/Como puedo presentar la denuncia y que datos debe contener?

RESPUESTA: Directamente en las oficinas de la Contraloria Municipal de forma presencial o escrita, y debe contener
datos o indicios (cuando, cdmo, donde sucedieron los hechos) que permitan a la autoridad competente
advertir la presunta irregularidad.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

VISTO BUENO:

- FECHA DE ACTUALIZACION:
¥l

n %4—«*3?\ 08/02/2024.
I

1]
d1E=

INSTSTEITT N

B, Marvin Giizi#4n Herrera
7" Contral GOMTRALORIA
MUNICIPAL
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Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 @ www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a 1o pravisto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Meéxicoy Municipios. |




