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Estado de Mesico

R “2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”. e
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: I SERVICIO: s

| Cursos de Orientacién y Escuela para Padres.
DESCRIPCION: Codigo de la Cedula DIF-13

Impartir Curso Taller para padres y platicas para docentes, padres y tutores ademas de platicas para la poblacion adolescente y joven, donde
se promueva el desarrollo de habilidades como la buena comunicacion y la prevencién de conductas de riesgo en los adolescentes.

Articulos 3, fracciones Il y XI, 5, 6, 10, 11, fracciones I, Il y VI, 15, 17 y 18 de la Ley de Desarrollo Social del Estado
de México; 2 3, 7, 8, 9, 16, 18, fraccion |, 26, fraccion XXIV y 40 de la Ley de Asistencia Social del Estado de México
IRV RORRACTARER v Municipios; 3 y 13, fracciones I, IV y XVIIl, 19, fraccion |, Manual de Procedimientos del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Tenancingo, Estado de México 2022-2024. Articulo 20 inciso B, Bando de
Policia y Gobierno Municipal de Tenancinge, publicado en fecha 5 de febrero de 2024.

DOCUMENTO A . oo VIGENCIA DEL
OBTENER: Constancia de participacion. DOCUMENTO A OBTENER: HCHEACACY

PRGN/ RN % S| [NO | DIRECCION WEB | N/A
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION I
Y OBJETIVO DE LA MISMA

Oficio de solicitud de Taller de la Escuela.

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anotar con

numero la

cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
N/A | wa | wa ] N/A
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A | wa [ v ] N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
Solicitar por escrito, dirigido a la Presidenta Honoraria Manual de Procedimientos del Sistema Municipal para
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la S| 1 el Desarrollo Integral de la Familia.
Familia de Tenancingo, Estado de México.

PASOS A SEGUIR QUE 1.- La promotora asiste a las Instituciones educativas nivel primaria, secundaria y bachillerato atendiendo a los
DEBE DE REALIZAR EL alumnos de 12 a 19 anos donde se imparten platicas a los estudiantes y taller a padres de familia.

CIUDADANO 2.- Se emite carta de presentacion con la Directora Escolar, haciéndole saber que el taller que imparto es de 9
sesiones para padres y le describo el objetivo.

3.- Se imparte el taller en un periodo de tres meses la manera de tener evidencia de mi trabajo es mediante listas
de asistencia y evidencia fotografica.

4.- Se registra la lista de asistencia donde colocan sus datos personales como nombre, edad sexo y firma, de igual
manera tomo evidencia fotogréafica cuidando siempre que no salan lo rostros de los menores.

5.- Finalizé el Taller y hago una clausura ademas envio todos los datos personales a el rea de archivo donde son
resguardados.

PLAZO MAXIMO DE 5 minutos.
RESPUESTA

COSTO:

Fundamento Juridico: Manual de Procedimientos del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A |TARJETA DE CREDITO [N/A ITARJEI'A DE DEBITO ] N/A ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) 1 N/A

DONDE PODRA
| PAGARSE:
Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México. e - b
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 www.Asnancingo.gob.mx
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Gratuito.

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a 1o previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios. |
:
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OTRAS ALTERNATIVAS:  IEIE
CRITERIOS DE 5i, cuando en caso de Instituciones plblicas el curso solo se impartira con un minimo de 15 padres, madres o

RESOLUCION DEL tutores.
TRAMITE No, cuando no se refinen los requisitos.

APLICACION DE LA
F AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

N/A

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tenancingo, Estado de

Mexico. Direccion
ETITULAR DI SN HN @S |ic. Azucena del Carmen Alquisiras Quevedo.
‘ ple)Y\[ellH{oBS CALLE: | Prolongacién de Hidalgo NO, INT. Y N/A
EXT.:

Centro MUNICIPIO: | Tenancingo, Estado de México.

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE De Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas en dias habiles.

LADA: | TELEFONOS: o As CORREQ ELECTRONICO:

1420330y 1408185 dif@tenancingo. gob.mx

QTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL. SERVICIO
OFICINA:

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
| OFICINA:
DOMICILIO: : NO. INT. Y N/A
EXT.:

[ WURICIPTOE T/

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: XSt : CORREOQ ELECTRONICO:

| (FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
|
| PREGUNTA FRECUENTE 1:

‘ RESPUESTA:

E PREGUNTA FRECUENTE 2:

J‘ RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

JQué habilidades puedo adquirir al recibir el curso?

Mejorar su calidad, comunicacion adecuada e integracion familiar

;Puede acudir mi pareja al curso?

Es un espacio para ambos, pero puede asistir uno de los dos conyugues o tutores.

;Qué pasa si no asisto a todas las sesiones del curso?

No se otorga constancia de término del curso, ya que es requisito para obtenerla es cubrir el 80% de asistencia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
S
st 08/02/2024
Psic. Rosario Trujillo Cruz Lic. Mariana i agal
Promotora. Directora del SMDIF de Tenancingo, Estado de
México.

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 @ www.tenancingo.gob.mx

Elpresente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previste enla Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios




