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(Rubrica)

A su poblacion hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo, Estado de México, de conformidad con los
articulos 115, segundo parrafo de la base segunda de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 48
fraccion 11l 91 fracciones V y Xlll de la Ley Organica Municipal del Esado de México; tiene a bien
publicar el:

O MANUAL GENERAL DE ORGANI ZACI DN
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNI CI PI O DE TENANCI NGO ESTADO

Sesion Punto Acuerdo Aprobacion Pag.
VIGESIMA OCTAVA
SESION ORDINARI/

DE CABILDO
15/07/2022
O MANUAL GENERAL DE ORGANI ZACI DN DE LA
MUNICIPIO DE TENANCINGO ESTADO DE MEXiCO

\Y 03/28a. S.0./2022 Unanimidad

Orden del dia
IV. Punto de acuerdo que presenta el Lic. Luis Angel Lugo Gonzalez, Primer Regidor y Presidente

de la Comision Edilicia de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion, a consideracién y en su
caso aprobacion del Ayuntamiento,del 6 Acuer do a t rlseautdsza d prbyecto deh
dictamen numero 05/2022 de fecha catorce de julio de dos mil veintidés, que emite la
Comision Edilicia de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion, y se aprueba el
proyecto del Manual General de Organizacién de la Administracién Publica del municipio de
Tenancingo Estado de México 06; de conformidad con lo dispuesto en los articulos 115, segundo
parrafo de la base segunda de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion | y 48 fraccion 1l de la

Ley Organica Muricipal del Estado de México.
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Para fomentar un ambiente de respeto e igualdad entre el personal del Ayuntamiento
de Tenancingo que considera los principios primordiales de igualdad y equidad,
existente entre hombres y mujeres para su 6ptimo desarrollo personal y profesional;
toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este Manual, al género masculino
lo es también para el género femenino, cuando de su texto y contexto constituya

gue es para uno y otro género.

© Ayuntamiento Constitucional de
Tenancingo 20222024

Secretaria Técnica

Calle Carlos Estrada esq. con 5 de mayo,
Cabecera Municipal, Tenancingo, México
Julio de 2022

Impreso y hecho en Tenancingo, México.
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|.-PRESENTACION

El Municipio en la actualidad, es indispensable que la organizacién y funcionamiento del gobierno esté
soportada con una estructura administrativa, hecho que fortalece su esencia y su naturaleza juridica.
El presente manual es un instrumento administrativo que muestra de forma clara y precisa la
organizacion del Ayuntamiento de Tenancingo, sus objetivos y las funciones de las diversas dependencias
municipales que lo componen, circunstancia que permite dar paso a la modernizacion de la funcion

publica municipal.

Es preciso que a través de la modernizacién administrativa se otorgue a los servidores publicos la
herramienta fundamental en el desarrollo de sus funciones, lo que se traduce en resultados
satisfactorios para la ciudadania, en cumplimiento de los objetivos marcados en el Plan de Desarrollo
Municipal 2022-2024.

Considerando que en la actualidad, la dindmica social obliga a las i nstituciones a revisar y modificar de
forma constante sus estructuras administrativas, el Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo 2022 -
2024, lleva a cabo el proceso de reestructuracién administrativa con el objeto de responder a las
demandas ciudadaras, de manera clara, eficiente y transparente, es por ello, que el presente Manual
General de Organizacion es parte de un proceso que permite la evolucién, para ser congruente con la

politica de modernizacién administrativa municipal.

El presente Manual contiene: antecedentes, la base legal que norma la actuacion de la Presidencia
Municipal, de sus dependencias y 6rganos descentralizados, su objeto y las atribuciones que tiene al
interior de la administracion publica del municipio; el objetivo general gue le da razén de ser a las
actividades que se realizan; la estructura organica y el organigrama, que representa jerarquicamente
la forma en que esté integrada y organizada la administracion pablica municipal; el objetivo y funciones
de cada é&rea, y el apartado de validacion por parte de las autoridades municipales que en ella

intervienen.

10



w Tenancingo

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO OFICIAL
Afo 01 / Gaceta Municipal No. 38/ 18 de julio de 2022
Conjuntamente a las funciones mencionadas, las dependencias municipales se encuentran obligadas por
otros ordenamientos juridicos de caracter estatal y federal que nor ma la actividad del municipio, asi

como por los manuales especificos de cada una de ellas.

En ese contexto, el 0 Ma nu al Gener al de Organizaci-n de | a
Tenancingo 2022 -2 0 2 4péecisa el objetivo y funciones que deben atend er las dependencias y 6rganos
desconcentrados que integran la administracion publica municipal, para cumplir, por un lado, con guiar

el desemperio de los servidores publicos en la ejecucion de sus actividades cotidianas, y por el otro, el
proporcionar a la poblacion informacion sobre la forma en la que se integra y desempefa la

administracién publica municipal.

11
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Il.- ANTECEDENTES

Considerando las reformas de 1987, con la que se introduce el principio de representacién proporcional

en la eleccion de los Ayuntamientos, ademas se establece que las relaciones de trabajo entre los
municipios y sus trabajadores, se regiran por las leyes que expidan las legislaturas de los estados con
base en lo dispuesto en el articulo 123 de la Constitucion federal, y sus dis posiciones reglamentarias;
asi como la de 1999, con la que se agrega entre los servicios publicos que tendran los municipios; el
drenaje, tratamiento y disposicion de aguas residuales; recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion

final de residuos, equ ipamiento para calles, parques y jardines y policia preventiva municipal.

Para el municipio de Tenancingo, la organizacion de su administracion publica ha sufrido cambios que
han tenido que ver con las nuevas obligaciones legales conferidas a los municipi os. Pero también, con
el crecimiento demogréfico que ha aumentado la demanda de tramites y servicios. Sin embargo, no se
cuenta con un registro preciso de las modificaciones a su estructura organica debido a que instrumentos

administrativos como lo es este Manual General de Organizacién no se generaban en el pasado.

En este sentido, es un hecho importante poder contar con un documento que dé claridad sobre la
organizacion de la administracion publica municipal y que en lo sucesivo registre los cambios que se

presenten en respuesta a las nuevas disposiciones legales y las transformaciones de la vida municipal.

Se tiene conocimiento que desde el periodo 1997-2000, el 2000-2003, pasando por el 2003-2006 ya
contaban con un manual de organizacién como tal, sin embargo, no se tiene la evidencia documental
correspondiente; en la historia mas reciente y tomando como referencia los bandos municipales de las

cinco Ultimas administraciones se aprecian algunos cambios en la estructura organica municipal.

Para el periodo 2006-2009 el gobierno municipal se organiz6 con 14 direcciones de area entre las que
destacan, Tesoreria, Desarrollo Urbano, Seguridad Publica, Proteccion Civil, Desarrollo Social, algunas
subdirecciones como son la de ingresos, egresos y mercados y ragos, 13 coordinaciones y las oficialias
del Registro Civil y la Conciliadora y calificadora; ya para el periodo 2009 -2012, existian tres Direcciones
Generales y 16 Direcciones de Area; entre las que figuraban; Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria,

Contraloria, la Direccion General de Desarrollo Econémico, Turismo y Agropecuario a la que estaban

12
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adscritas la Direccion de Turismo y la Direccion de Desarrollo Agropecuario; la Direccion General de
Desarrollo Urbano, Ecologia, Servicios Publicos y Obras Publtas que agrupaba a la Direccion de Obras
Publicas, la Direccion de Servicios Publicos, la Direccion de Ecologia y la Direccién de Desarrollo Urbano;
la Direccion de Administracion, Direccion de Gobernacién, Direccion de Educacion y Direccion de

Desarrollo Social, dando un total de 17 dependencias contemplando la Presidencia Municipal.

En la administracion 2013-2015 se elimina la figura de Direcciones Generales, de modo que la Direccién
General de Desarrollo Econdmico, Turismo y Agropecuario queda como Direccion de Area
denominandose Direccién de Desarrollo Econémico, en tanto que la Direccion Turismo y Direccion de

Desarrollo Agropecuario dejan de estar adscritas a esta, para depender jerarquicamente de presidencia.

La Direccion General de Desarrollo Urbano, Ecologia, Servicios Publicos y Obras Publicas fue suprimida
y la Direccion General de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos cambio su categoria a Direccion

de Area.

Se crearon la Direccién de Cultura y la Direccién de Impulso a la Floricultura y Horticultura, y las
Oficialias Calificadora y Oficialia Mediadora Conciliadora se consideraron en el Bando 2013, como
dependencias generales. De este modo en esa administracion se tuvieron un total de 21 dependencias
generales incluyendo la Presidencia Municipal. Sin embargo, para el afio 2015 se suprimié la Direccién
de Impulso a la Floricultura y Horticultura, asumiendo sus funciones la Direccion de Desarrollo

Agropecuario.

Para la administracion 2016-2018 su estructura organica fue integrada por 17 de pendencias generales
de la administracion publica centralizada, incluida la Presidencia Municipal. Se fusionaron la Direccién
de Educacién y la Direccion de Cultura, para quedar como la Direccion de Educacion y Cultura, al igual
que la Direccion de Desarrollo Social se fusiond con la Direccion de Salud, quedando como la Direccion
de Desarrollo Social y Salud. Del mismo modo se fusiona la Direcciéon de Servicios Publicos con la

Direccion de Ecologia, resultando la Direccion de Ecologia y Servicios Puablicos.

La Oficialia Calificadora y la Oficialia Mediadora Conciliadora, dejan de ser dependencias generales para

colocarse como unidad de apoyo de la Presidencia Municipal.
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La Direccion del Instituto Municipal de Atencién a la Juventud y la Direccién del Institu  to Municipal de
la Mujer adquieren esta denominacion y se establecen como dependencias generales, esto después de
haber estado adscritas, la primera a la Direccién de Desarrollo Social y, la segunda, como unidad de
apoyo de la Presidencia Municipal teniendo | a denomi naci -n de 0Coordina

Derechos de | as Mujeres en el Municipio de Tenancir

En el periodo de gobierno 2019-202, se realizaron cambios disminuyendo el ndmero total de
dependencias municipales pasando de 80 a 71, se fusionaron dentro de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, a Turismo que era Direccion, asi como dentro de la Direccion de Bienestar se colocaron a

los Institutos de la Mujer y de la Juventud que eran Direcciones de area.

Se cre6 la Unidad de Vinculacion Ciudadana, adscrita a la oficina de la Presidencia Municipal; con la
municipalizacion del Transito, se cre6 la Subdireccién de Transito y Vialidad, misma que fue adscrita a
Seguridad Publica, quedando su denominacién como Direccién de SeguridadPublica, Transito y Vialidad,

Proteccion Civil y Bomberos.

Por otra parte, la Direccién de Desarrollo Econémico se fusiono con la Direccién de Gobernacion, misma
que fue incorporada como Unidad de Verificacion Administrativa, quedando conformada con tres
subdirecciones y una unidad. (Ademas, para atender una demanda del sector mueblero municipal, se
cred el mercado del Mueble, como una unidad administrativa dependiente la Direccion de Desarrollo

Econémico).

Posteriormente, se aprobd por unanimidad de vo tos, en la sesion extraordinaria del Ayuntamiento de
Tenancingo, del 9 de junio de 2021, la eliminacion de la Unidad de Vinculacién Ciudadana y la
Coordinacién de Asesoria Juridica Municipal, cuyas funciones se siguen desarrollando por la Secretaria
del ayuntamiento y la Consejeria Juridica respectivamente, con estas modificaciones se actualizo el
Organigrama General de la Administracion Publica Municipal y, en consecuencia el Manual General

de Organizacién de la Administracion Publica Municipal 2019-2021.
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l1l.- MARCO JURIDICO
BASE LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Planeacion

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Ley General de Asentamientos Humanos

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos Solidos

Ley General de Salud

Ley General de Desarrollo Social

Ley General de Sanidad Aimal

Ley Federal de Sanidad Vegetal

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Ley Federal de Turismo

Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccién al Ambiente

Ley General de Cambio Climético;

Ley de Aguas Nacionales;

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

Ley General de Educacion

Ley General de Bibliotecas

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios
Ley que crea los Organismos Publicos Descentralizados deAsistencia Social de Caracter Municipal,
denominados 0Sistemas Municipales para el Desarro

Ley de Asistencia Social del Estado de México
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Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Ley Orgénica Municipal del Estado de México
Ley de Planeacion del Estado de México
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondi ente
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
Ley del Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México
Ley de Seguridad del Estado de México
Ley de Desarrollo Social del Estado de México
Ley de Salud del Estado de México
Ley de Turismo del Estado de México
Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
Ley de la Juventud del Estado de México
Ley de Educacién del Estado de México
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios
Ley de Bienes del Estado de México y Municipios
Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México
Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México
Ley de Eventos Publicos del Estado de México
Ley de Fomento de la Cultura de la Legalidad del Estado de México
Ley de Fomento Econdémico para el Estado de México
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio 2022
Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México
Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la Paz Social para el Estado de México
Ley de Movilidad del Estado de México
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México
Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Ley del Adulto Mayor del Estado de México
Ley del Agua del Estado de México y Municipios

Ley del Trabajo del Estado de México y Municipios
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Ley para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia, con Participacion Ciudadana del
Estado de México
Ley para la Prevencién, Tratamiento y Combate del Sobrepeso, la Obesidad y los Trastornos
Alimentarios del Estado de México y sus Municipios
Ley para la Proteccion, Integracién y desarrollo de las personas con discapacidad del Estado de México
Ley de Transparencia y Acceso a lalnformacién Publica del Estado de Méxicoy Municipios
Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México
Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tenancingo
Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México
Cddigo Administrativo del Estado de México
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios
Cddigo de Procedimientos Administrativos
Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México
Caddigo Financiero del Estado de México
Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para elEjercicio Fiscal
2022
Bando de Policia y Gobierno Municipal de Tenancingo, Estado de México, 222
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ATRIBUCIONES:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 115. Los Estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, popular, teniendo como base de su divisién territorial y de  su organizacion politica y

administrativa el Municipio Libre (é)

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la

ley.

Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en ma teria municipal que
deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administrac i6n puablica municipal, regulen las materias, procedimientos,

funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior sera establecer:

a) Las bases geneales de la administracion publica municipal y del procedimiento administrativo,
incluyendo los medios de impugnacién y los 6rganos para dirimir las controversias entre dicha

administracién y los particulares, con sujecién a los principios de igualdad, publ icidad, audiencia y
legalidad;
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO QUINTO
Del Poder Publico Municipal
CAPITULO PRIMERO
De los Municipios

Articulo 112. La base de la divisién territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado,
es el Municipio Libre. Las facultades que la Constitucién de la Republica y el presente ordenamiento
otorgan al gobierno municipal se ejerceran por el H. Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra

autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

Articulo 113. Cada municipio sera gobernado por un Ayuntamiento con la competencia que le otorga la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de ellas

emanen.

Articulo 114. Los Ayuntamientos seran electos mediante sufragio universal, libre, secreto y directo. La
ley de la materia determinara la fecha de la eleccion. Las elecciones de Ayuntamientos seran
computadas y declaradas validas por el 6rgano elector al municipal, mismo que otorgara la constancia
de mayoria a los integrantes de la planilla que hubiere obtenido el mayor nimero de votos en términos

de |Ia |l ey de | a materia. (€é)

Articulo 115. En ningln caso los Ayuntamientos, como cuerpos colegiados, podran desempefiar las
funciones del presidente municipal, ni éste por si solo las de los Ayuntamientos, ni el Ayuntamiento o

el presidente municipal, funciones judiciales.

Articulo 116. - Los ayuntamientos seran asamblea deliberante y tendran autoridad y compe tencia propias
en los asuntos que se sometan a su decision, pero la ejecucion de esta correspondera exclusivamente a

los presidentes municipales, quienes duraran en sus funciones tres afios.
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La eleccién consecutiva para el mismo cargo de presidentes munici pales, regidores y sindicos, sera por
un periodo adicional. La postulacion solo podré ser realizada por el mismo partido o por cualquiera de
los partidos integrantes de la coalicion que los hubiere postulado, salvo que hayan renunciado o perdido

su militan cia antes de la mitad de su mandato y de conformidad con lo establecido en la ley respectiva.
Articulo 117. Los Ayuntamientos se integrardn con un jefe de asamblea que se denominara
Presidente Municipal, y con varios miembros mas llamados Sindicos y Regidores, cuyo niumero se

determinard en razén directa de la poblacién del municipio que representen, como lo disponga la Ley

Org8nica respectiva. ( é)
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CAPITULO TERCERO

De las Atribuciones de los Ayuntamientos

Articulo 122. Los Ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la Constitucién

Federal, esta Constituci-n, y dem8s disposiciones |

Articulo 123. Los Ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefaran facultades normativas,
para el régimen de gobierno y administracién del Municipio, asi como funciones de inspeccion,

concernientes al cumplimiento de las disposiciones de observancia general aplicables.

Articulo 124. Los Ayuntamientos expedirdn el Bando de Policia y Gobierno Municipal, que sera
promulgado y publicado el 5 de febrero de cada afio; los reglamentos; y todas las normas necesarias
para su organizacion y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucion General de la
Republica, de la presente Constitucion, de la Ley Org anica Municipal y demas ordenamientos aplicables.
En caso de no promulgarse un nuevo bando municipal el dia sefialado, se publicara y observara el

inmediato anterior.

Articulo 125. Los municipios administrardn libremente su hacienda, la cual se formara de los
rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que la

l ey establezca, (¢é)

Articulo 126. El Ejecutivo del Estado podra convenir con los Ayuntamientos la asuncién de las funciones
gue originalmente le cor responden a aquél, la ejecucion de obras y la prestacion de servicios publicos,

cuando el desarroll o econ-mico y soci al |l o hagan ne
Articulo 127. La administracion de las participaciones del erario que por ley o por convenio deba cubrir

el Estado a los municipios, se programara y entregara oportunamente a los

Ayunt ami entos. (&)
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO | Del Municipio
CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 2. Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les sefialen los ordenamientos
federales, locales y municipales y las derivadas de los convenios que se celebren con el Gobierno del

Estado o con otros municipios. (€é)

Articulo 5. Para el eficaz cumplimiento de sus funciones, los Ayuntamie ntos podran coordinarse entre
siy con las autoridades estatales; y en su caso, con las autoridades federales, en los términos que sefiala

la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
TITULO I

De las Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos

de Participacion Ciudadana.
CAPITULO PRIMERO
DE LOS PRESIDENTES MUNICIPALES Articulo 48. El presidente municipal tiene las siguientes atribuciones:

l. Presidir y dirigir las sesiones del Ayuntamiento;

Il Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento e informar su cumplimiento;

II. Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusion de las normas de caracter general

y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;
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Asumir la representacion juridica del Municipio y del Ayuntamiento, asi como de las
dependencias de la Administracién Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte;
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del Ayuntamiento;
Proponer al Ayuntamiento los nhombramientos de Secretario, Tesorero y Titulares de las
dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica municipal;
VI. Bis. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, | a licencia del establecimiento mercantil
gue autorice o permita la venta de bebidas alcohdlicas;
Presidir las comisiones que le asigne la ley o el Ayuntamiento;
Contratar y concertar en representacion del Ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la
realizaci 6n de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o con el concurso del
Estado o de otros Ayuntamientos;
Verificar que la recaudacion de las contribuciones y demas ingresos propios del municipio se
realicen conforme a las disposiciones legales aplicables;
Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;
Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacién adecuados
de los bienes del municipio;
Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos municipales, en
los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;
XIl. bis. Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccién civil y realizar las
acciones encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el impacto de los
fendmenos perturbadores;
Vigilar gue se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades administrativas
y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que formen parte de la
estructura administrativa;
XIll. Bis. Desarrollar un programa permanente de mejora regulatoria, en coordinacion con la
dependencia del Ejecutivo del Estado que establezca la Ley de la materia, mismo que debera
de someter al acuerdo de Cabildo;
XIII. Ter. Proponer al Ayuntamiento y ejecut ar un programa especial para otorgar la licencia
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de
proteccion civil, que autorice el cabildo conforme a la clasificacién contenida en el Catalogo

Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;
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XI1ll. Quater. Expedir previo acuerdo del Ayuntamiento, licencias de funcionamiento de las
unidades econOmicas o establecimientos destinados a la enajenacion, de vehiculos
automotores usados y autopartes nuevas y usadas;
Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudadana municipal y otros
organos de los que formen parte representantes de los vecinos;
Informar por escrito al Ayuntamiento, dentro de los primeros tres dias habiles del mes de
diciembre de cada afio, en sesion solemne de cabildo, del estado que guarda la
administracion publica municipal y de las labores realizadas durante el ejercicio;
Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas en la s leyes
y reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a los infractores las
sanciones correspondientes o remitirlos, en su caso, a las autoridades correspondientes;
XVI. Bis. Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas
alcohdlicas en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, cuenten con la
correspondiente licencia de funcionamiento y con las disposiciones legales y reglamentarias
correspondientes, instaurar los procedimientos sancionadores corr espondientes y, en su caso,
dar vista al Ministerio Publico por la posible comisién de algun delito;
Promover el Desarrollo Institucional del Ayuntamiento, entendido como el conjunto de
acciones sisteméaticas que hagan més eficiente la administracion pablic a municipal mediante
la capacitacion y profesionalizacion de los servidores publicos municipales, la elaboracion de
planes y programas de mejora administrativa, el uso de tecnologias de informacion y
comunicacion en las areas de la gestién, implantacién de indicadores del desempefio o de
eficiencia en el gasto publico, entre otros de la misma naturaleza. Los resultados de las
acciones implementadas deberan formar parte del informe anual al que se refiere la fraccion
XV del presente articulo;
Promover el patr iotismo, la conciencia civica, las identidades nacional, estatal y municipal y
el aprecio a los mas altos valores de la Republica, el Estado, y el Municipio, con la celebracion
de eventos, ceremonias y en general todas las actividades colectivas que contri buyan a estos
propositos, en especial el puntual cumplimiento del calendario civico oficial;

Las demas que le confieran esta Ley y otros ordenamientos;
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Articulo 49. Para el cumplimiento de sus funciones, el Presidente Municipal se auxiliara de los demas

integrantes del Ayuntamiento, asi como de los érganos administrativos y comisiones que esta Ley
establezca;

Articulo 50. El presidente asumira la representacion juridica del Ayuntamiento y de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que sean parte, asi como la gestion de los
negocios de la hacienda municipal; facultdndolo para otorgar y revocar poderes generales y especiales
a terceros o mediante oficio para la debida representacion juridica correspondiente pudiendo conven ir
en los mismos;
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TiTULO IV

Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el Ayuntamiento se
auxiliara con las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, que en cada caso
acuerde el cabildo a propuesta del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor
publico. El servidor publico titular de las referidas dependencias y entidades de la administraci 6n
municipal ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por el ejercicio de dichas
funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos,

circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracion

municipal, el ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes Dependencias:

l. La Secretaria del Ayuntamiento;
Il La Tesoreria Municipal.

M. La Direccion de Obras Publicas o equivalente.

V. La Direccion de Desarrollo Econémico o equivalente.
V. La Direccion de Desarrollo Urbano o equivalente;

VI. La Direccion de Ecologia o equivalente; y

VIl.  Unidad Municipal de Proteccion Civil o eq uivalente.

Articulo 88. Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal conduciran sus
acciones con base en los programas anuales que establezca el Ayuntamiento para el logro de los

objetivos del Plan de Desarrollo Municipal.
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Articulo 89. Las dependencias y entidades de la administracion puablica municipal, tales como organismos
publicos descentralizados, empresas de participacion mayoritaria y fideicomisos, ejerceran las
funciones propias de su competencia previstas y seran responsables del ejercicio de las funciones propias

de su competencia, en términos de la

Ley o en los reglamentos o acuerdos expedidos por los Ayuntamientos. En los reglamentos o acuerdos se
estableceran las estructuras de organizacion de las unidades administrativa s de los Ayuntamientos, en
funcién de las caracteristicas socioecondémicas de los respectivos municipios, de su capacidad econémica

y de los requerimientos de la comunidad.

Articulo 90. Los titulares de cada una de las dependencias y entidades de la admini stracién publica
municipal acordaran directamente con el presidente municipal o con quien éste determine, y deberan
cumplir los requisitos sefialados en esta Ley; estos servidores publicos preferentemente seran vecinos

del municipio.
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BANDO DE POLICIA'Y GOBIERNO MUNICIPBIE
TENANCINGO, ESTADO DE MEXICQ0222
TITULOTERCERMELGOBIERNO MUNICIPAL CAITULO
Il DELREGIMENADMINISTRATIVO

Articulo 18.- El Gobierno del municipio de Tenancingo, esta depositado en un cuerpo colegiado y
deliberante que se denomina Ayuntamiento, integrado por un Presidente Municipal, un Sindico,
cuatro regidores electos por el principio de mayoria relativa, y tres por el principio de representacion
proporcional, con las facultades y obligaciones que las le yes les otorgan, de conformidad con la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, y demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 19.- La estructura de la administracion publica municipal centralizada estara subordinada al
Presidente Municipal, siendo esta la siguiente:

1.- UNIDADEDEAPQOYO

1.0.1. Oficina de Presidencia

1.1.  Secretar ia parti cular

1.2.1. Secretaria Técnica

1.2.3 Coordinacion de Informacion, Programacion, Planeacion, y Evaluacion

M Enlace de Informaética;

1.3. Coordinacion de Asesores;

1.4 Coordinacién de Enlace Interinstitucional

1 Responsable de Evaluacion y Seguimiento

28



(Gl Tenancineo

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO OFICIAL
Afo 01 / Gaceta Municipal No. 38/ 18 de julio de 2022

1.5 Coordinacion de Eventos Especiales;
1.6 Consejeria Juridica

1.6.1 Coordinacién de Reglamentacion Municipal;

1.8. Coordinacién de Enlace Municipal con la Secret aria de Relaciones Exteriores
1.9. Coordinacién de Comunicacion Social; y

1.10 Cronista Municipal.

1.11 Coordinacion Municipal de Mejora  Regulatoria

1.12 Coordinacién de Transparencia, Acceso a la Informacion.

2. Secretar ia del Ayuntamiento
2.1 Coordinacion de Vinculacion y Participacion Ciudadana;
1 Atencion Delegacional;
9 Junta Municipal de Reclutamiento del Servicio Militar Nacional;
1 Control Patrimonial,
1 Archivo Municipal; y
9 Oficialia de Partes;
2.2. Coordinacion de Seguimiento a Comisiones Edilicias;
2.3. Coordinacion de Estudio y Cuenta Edilicia; y
2.4. Oficialia del Registro Civil.

3. Tesoreria Municipal;

3.1. Coordinacion de Ingresos;

3.2. Coordinacion de Contabilidad y Cuenta Publica;
3.3. Coordinacion de Catastro e Impuesto Predial; y

3.4. Coordinacion de Ingresos.

29



(Gl Tenancineo

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO OFICIAL
Afo 01 / Gaceta Municipal No. 38/ 18 de julio de 2022

4. Direccién de Obras Publicas
4.1. Coordinacion Administrativa;
4.2. Coordinacién Operativa; y

4.3. Coordinacién de Proyectos,

5. Direccion de Desarrollo Economico

5.1. Coordinacion de Desarrollo Econémico y Empleo
5.2. Mercado Municipal Riga Palacio6

5.3. Mercado de la Flor 0Xochiquetzal 6

5.4. Administracion del mercado regional;

5.5. Administracion del mercado de ganado; y

5.6. Administracion del rastro.

6. Direccion de Desarrollo Urbano:
6.1. Coordinacion de Movilidad y Transporte;

6.2. Coordinacion de enlace con el Instituto Mexique nse de la Vivienda Social (IMEVIS); y
6.3. Coordinacion Juridica.

7. Direccion de E cologia:
7.1. Coordinacion de Preservecion del Medio Ambiente.

8. Direccion de Desarrollo Social:

8.1. Instituto Mu nicipal de la Juventud;

8.2. Coordinacién de Salud;

8.3. Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal,

8.4. Coordinacién de Fortalecimiento a Grupos Vulnerables; y

8.5. Coordinacion de Seguimiento a Programas Saiales.

9. Direccién de Seguridad Pu blica:
9.1. Coordinacion de Proteccion Civil;

9.2. Coordinacién de Transito y Vialidad;
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9.3. Coordinacion de Prevencion del Delito;
9.4. Coordinacion del Escritorio Publico de la Policia; Responsable Alministrati vo.

9.5. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.

10. Direccion de S ervicios Pu blicos:

10.1. Coordinacion de Alumbrado Publico;

10.2. Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones;y

10.3. Coordinacién de Limpia tur nosAy B;
Responsable delogistica y operacion de rutas.

11. Direccién de E ducacion:
11.1. Coordinacién de Cultura; y

11.2. Coordinacién de Enlace con Instituciones Educativas.

12. Direccion de Desarrollo Agrop ecuario:

12.1. Coordinacién de Programas.

13. Direccion de A dministrac ion:

13.1. Coordinacién de RecursosHumanos;
13.2. Coordinacion de RecursosMaeriales; y
13.3. Coordinador de Parque Vehicular.

14. Direccion de G obernacion:

14.1. Coordinacion Juridica;

14.2. Coordinacion Operativa,;

14.3. Coordinacion Administrat iva; y

14.4. Coordinacion de Verificaci 6n.
15. Direccién de T urismo:

15.1. Coordinacion de Turismo; y

15.2. Coordinacion de Fomento Arte sanal.
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15. Bis. Direccion de la Mujeres ;

16. Oficialia Mediadora-Conciliadora:
16.1. Secretaria de Acuerdos

17. Ofi cialia Califi cadora:

17.1. Secretarias de Acuerdos turnosAy B.

18. Defensoria Mu nicipal de los Derechos Humanos.

19. Contraloria M unicipal:

19.1. Autori dad Investigadora;

19.2. Autori dad SQubstanciadora;

19.3. Autori dad Resolutora; y

19.4. Coordinacion de Auditoria, Cortrol y Evaluacion
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IV.- OBIETIVO GENERAL

Identific ar la organizacién y funcionamiento del Ayuntamiento Consgtit ucional de Tenancingo,
estableciendo los objetivos y funciones que realizaran, facilitando el funcionamiento integral de la
administracion publica municipal, proporcionando al servidor publico un documento que facilita el
desarrollo de sus activid ades, y asi lograr la prestacién de un servicio publico eficaz y eficie nte en
beneficio de los habitantes del municipio, cuya base esté fincada en la honestidad,

responsabilidad, congruencia, eficiencia e innovacion del quehacer publico.
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ESTRUCTURA ORGANICA
Secretaria Particular
Secretaria Técnica
Secretaria del Ayuntamiento

Tesoreria Municipal

Direccion de Obras Publicas
Direccion de Desarrollo Econémico
Direccion de Desarrollo Urbano
Direccion de Ecologia

Direccion de Desarrollo Social
Direccion de Seguridad Publica
Direccion de Servicios Publicos
Direccion de Educacion

Direccion de Desarrollo Agropecuario
Direccion de Administracién
Direccion de Gobernacion

Direccion de Turismos

Bis Direccion de las Mujeres
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Oficialia Mediadora-Conciliadora
Oficialia Calificadora
Defensoria Municipal de los Derechos Humanos

Contraloria Municipal
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VI. ORGANIGRAMA
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DESDOBLAMIENTO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

) . COORDINACION DE CRONISTA
COORDINACION CONSEJERIA

SECRETARIA COORDINACION COORDINACION JURIDICA ENLACE MUNICIPAL MUNICIPAL
DE EVENTOS .

PARTIEUILAR GENERAL DE ASESORES CON LA SECRETARIA
ESPECIALES
MUNICIPAL DE : DE RELACIONES

MEJORA EXTERIORES
REGULATORIA

COORDINACION
DE
COMUNICACION

COORDINACION DE COORDINACION DE

TRANSPARENCIA Y ENLACE
ACCESO A LA INTERINSTITUCIONAL

INFOMACION

COORDINACION DE
REGLAMENTACION
MUNICIPAL

RESPONSABLE DE
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

DEFENSORIA MUNICIPAL
DE LOS DERECHOS
HUMANOS
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DESDOBLAMIENTO DE LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

COORDINACION COORDINACION DE COORDINACION OFICIALIA
DE VINCULACION SEGUIMIENTO A DE ESTUDIO Y DEL

Y PARTICIPACION COMISIONES ¥ CUENTA REGISTRO
CIUDADANA EDILICIAS EDILICIA CIVIL

ATENCION JUNTA CONTROL ARCHIVO OFICIALIA DE
DELEGACIONAL MUNICIPAL DE PATRIMONIAL MUNICIPAL PARTES
RECLUTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
PRESIDENCIA MUNICIPAL

DESDOBLAMIENTO DE LA DESDOBLAMIENTO DE LA TESORERIA MUNICIPAL

SECRETARIA TECNICA
TESORERIA MUNICIPAL

COORDINACION DE
INFORMACION ENLACE DE COORDINACION COORDINACION COORDINACION COORDINACION
PROGRAMACION, INFORMATICA DE INGRESOS DE DE CATASTRO E DE EGRESOS
PLANEACION Y CONTABILIDAD IMPUESTO
EVALUACION Y CUENTA PREDIAL
PUBLICA
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DESDOBLAMIENTO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

COORDINACION COORDINACION COORDINACION
ADMINISTRATIVA OPERATIVA DE PROYECTOS

DESDOBLAMIENTO DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

ADMINISTRACION

COORDINACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACIO ADMINISTRACION

DE DESARROLLO DEL MERCADO DEL MERCADO DE N DEL DEL MERCADO

ECONOMICO Y MUNI CI PAL LA ELOR MERCADO DE GANADO
EMPLEO PALACI Oo fiXOCHI QUET 4 REGIONAL

DEL RASTRO
MUNICIPAL
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DESDOBLAMIENTO DE ECOLOGIA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

DESDOBLAMIENTO DE DESARROLLO URBANO

. DIRECCION DE ECOLOGIA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

COORDINACION DE PRESERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE

COORDINACION DE COORDINACION MUNICIPAL COORDINACION
MOVILIDAD Y TRANSPORTE DE IMEVIS JURIDICA

DESDOBLAMIENTO DE DESARROLLO SOCIAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL
PRESIDENCIA MUNICIPAL

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

INSTITUTO UNIDAD COORDINACION COORDINACION DE COORDINACION

MUNICIPAL MUNICIPAL SALUD FORTALECIMIENTO DE
DE LA DE A GRUPOS SEGUIMIENTO A
CONTROL Y
JUVENTUD BIENESTAR VULNERABLES PROGRAMAS

ANIMAL SOCIALES
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DESDOBLAMIENTO DE SEGURIDAD PUBLICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COORDINACION

DE
PROTECCION
CIVIL Y
BOMBEROS

COORDINACION COORDINACION
DE TRANSITO Y DE
VIALIDAD PREVENCION
DEL DELITO

COORDINACION
DEL
ESCRITORIO
PUBLICO DEL
POLICIA

SECRETARIA
TECNICA DEL
CONSEJO

MUNICIPAL DE
SEGURIDAD

PUBLICA

RESPONSABLE
ADMINISTRATIVO

DESDOBLAMIENTO DE EDUCACION

PRESIDENCIA MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

DESDOBLAMIENTO DE SERVICIOS PUBLICOS

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

DIRECCION DE EDUCACION

COORDINACION
DE PARQUES,
JARDINES Y
PANTEONES

COORDINACION
DE ALUMBRADO
PUBLICO

COORDINACION
DE LIMPIA
TURNOAYB

COORDINACION DE ENLACE
CON INSTITUCIONES
EDUCATIVAS

COORDINACION
DE CULTURA

RESPONSABLE DE LOGISTICA Y
OPERACION DE RUTAS
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